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Universitas PGRI Yogyakarta membuka kesempatan untuk berkarir dalam formasi Calon Tenaga Non

Edukatif (Karyawan) dengan persyaratan:

1. FORMASI yang dibutuhkan

ao ArsipaHs

b.AdministraSi PerkantOran

C.Stafl:IIIuIElaS dan iPrOtOkOler

(Kode A)

(K:ode B)

(Kode C)

2. Persyaratan Umum :

a. Laki-laki.

b. WargaNegara Indonesia

c. Tidak pemah dihukum penjara atau kurungan berdasarkan keputusan pengadilan yang

berkekuatan hukum tetap karena suatu tindak pidana

d. Tidak pemah diberhentikan dengan tidak hormat sebagai pegawai suatu instansi/institusi.

e. Berkelakuan baik dan tidak pernah terlibat organisasi terlarang berdasarkan peraturan

pemerintah/negarayangberlaku dibuktikan dengan Surat Keterangan CatatanKepolisian.

f, Sehat jasmani dan Rohani, serta tidak mengkonsumsi narkotik4 psikotropika, dan zal adiktif

lain (bebas NAPZA), dari Rumah Sakit minimal Type C.

g. Berdedikasitinggt.

h. Bersedia mematuhi dan melaksanakan segala peraturan yang berlaku di lingkungan UPY.

i. Untuk kode A dan B bersyarat :

o Memiliki iazahdan transkrip nilai Jurusan Administrasi Perkantoran dan atau Arsiparis

r Berusia maksimal 28 tahun ditahtn2024.

. DapatmengoperasikanZoom, Google Meet Ms Office dengan baik.

o Mobilitas tinggi.
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Bersedia bekerja diluarjam



r Memiliki iazahdan transkrip nilai D3lSl semua jurusan dengan IPK min 3.00.

o Berusia maksimal 28 tahun drrahttrt 2023.

. Dapat berbahasa Inggris (Amerik4 Britain dan Australia) secara aktif dan baik.

o Dapatberadaptasi dengancepat dan baik.

r Bersedia bekerja diluar jam kerja/lembur.

3.Persyaratan Berkas

r Berkas yang dilampirkan meliputi :

a. Surat Lamaran

b. Fotokopi iiazahserta Fotokopi transkrip nilai.

c. Daftar Riwayat Hidup.

d. Fotokopi KK.

e. Surat Keterangan Catatan Kepolisian yang masih berlaku.

f. Fotokopi KTP yang berlaku.

g. Pas Foto berwama ukuran 4 X 6 sebanyak 2 lenbar background merah

h. Surat keterangan sehat jasmani, rohani dannapzaminimal dari Rumah Sakit type C

o Waktu pendaftaran bagi pelamar dibuka mulai tanggal 04 April s.d 03 Mei2024.

4. Tata Cara Melamar:

a. Lamaran seftIra offline.

Membuat surat lamaran yang di tulis tangan dengan tinta hitam dan ditujukan kepada

Rektor Universitas PGRI Yogyakarta. Dokumen Lamaran dimasukkan dalam amplop

tertutup ukuran folio, pada bagran depan sudut kanan atas ditulis kode posisi yang dilamar,

pada bagian depan sebelah kanan bawah ditulis:

Kepada

Yth. Rektor Universitas PGRI Yogyakarta

Gedung Pusat UPY, Jl. PGRI I Sonosewu No. 117 Yogyakarta - 55182

Pada bagian depan sebelah kiri atas ditulis nama dan alamat pelamar.
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McngiHm berkas sy額試lamaran dcngan di scan yang dijadikan satu dalam bcntukZIP atau

RAR(MAX2 Mb).Dengan hirmtt penamaan NAMA_KODE FORMASI

COntoh: ARISETYAWAN A

ARISETYAWAN B

Bcrkas yang tclah di ZIP atau R_AR tersebut diki五 m‐ kan lnelalui:Elllail
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